
 
How to: Jemandem Zugriff auf Ihr AdWords-Konto gewähren 
  
 
	
Falls Sie sich z.B. von einer Agentur betreuen lassen, werden Sie dieser früher oder 
später Zugriff auf Ihr Google AdWords-Konto gewähren müssen. Wenn man weiß, 
wie es funktioniert, klappt das schon innerhalb von ein paar Minuten. 
 
Voraussetzung für die Übergabe des Kontozugriffs ist, dass die Person, der Sie 
Zugriff auf Ihr AdWords-Konto gewähren möchten, ein Mail-Konto von Google 
besitzt. Die entsprechende Einladung wird später auf dieses Konto gesendet. 

 
Melden Sie sich in Ihrem AdWords-Konto an. 
 
Rufen Sie über den Zahnrad-Button die Kontoeinstellungen auf. Dort finden Sie den 
Kontozugriff. 
 

 
 
Wählen Sie +Nutzer aus und geben Sie die E-Mail-Adresse der Person, der Zugriff 
zum Konto gewährt werden soll, an. 
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Unter dem Punkt Zugriffsebene können Sie die zukünftige Zugriffsebene des Nutzers 
bestimmen. So können Sie diesem z.B. mit einem Administrator-, Kundencenter- 
oder Standardzugriff Bearbeitungen und Downloads erlauben. Durch einen 
Lesezugriff wird dem Nutzer nur Einsicht gewährt. Der Zugriff Nur E-Mail würde ihm 
lediglich ermöglichen, Berichte über das AdWords-Konto per Mail zu empfangen.  
 

 
 
 
Klicken Sie auf Einladung versenden. Der Nutzer erhält jetzt die Einladung zu Ihrem 
Konto per E-Mail. In dieser E-Mail werden ihm außerdem Fragen zur Einrichtung des 
AdWords-Kontos gestellt. 
 
Wurden diese Fragen beantwortet und hat der Nutzer die Einladung damit 
angenommen, wird Ihnen eine Bestätigungs-Mail zugesendet. 
 
Der finale Schritt: Klicken Sie auf Ok. So geben Sie Ihre Bestätigung und damit die 
Zugrifferlaubnis. 
 
Tipp: Um zu kontrollieren, wer Zugriff zu Ihrem Konto besitzt und wann auf Ihr Konto 
zugegriffen wird, können Sie unter dem Menüpunkt Kontozugriff - Zuletzt angemeldet 
die Kontozugriffe abrufen. 
 
 
Die Aufhebung des Kontozugriffs ist ebenso einfach: 
 
Wählen Sie in Ihrem AdWords-Konto über den Zahnrad-Button den Menüpunkt 
Kontoeinstellungen auf und wählen Sie dann Kontozugriff. 
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Wählen Sie die E-Mail-Adresse des Nutzers aus, deren Zugriff aufgehoben werden 
soll. Klicken Sie dann auf Aktionen und wählen Sie Zugriff beenden aus. 
 

 
Nun hat der jeweilige Nutzer keinen Zugriff mehr auf ihr Google AdWords-Konto.  
 
 
Wir wünschen Ihnen viel Erfolg mit Google AdWords! 
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